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1. Ingrese a la plataforma Moodle e Inicie sesion.
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Induccién Moodle CALENDARID ACADEMICO DOCUMENTOS INSTITUCIONALES
No sabe utilizar la platatorma Moodle? Aqui a Observe su calendario académico al hacer clic En el siguiente enlace podra observar los
podra conocer los pasos para acceder a los en este enlace documentos institucionales. Clic aqui

cursos y realizar las actividades. Clic aqui

MIS CURSOS

2. Dirijase a su curso de prueba y de clic en activar edicion.

NAVEGACION =] Pégina Principal » Diplomados y Maestrias » Cursos Prueba » Cursos prueba - Diplomado en competencias bésicas » Diplomado AVACO XIII Cohorte » F

Pagina Principal

= Area personal [=] Avisos
» Paginas del sitio
Filosofia
v Curso actual
~ Fl Docente: Yeisson Mena

» Participantes Teléfono: 2709400 Ext 464
» Insignias Correo: yeisson.mena@unibague.edu.co
» General
» 8 de agosto - 14 de agosto #experienciaAVACO

15 de agosto - 21 de agosto

22 de agosto - 28 de agosto

29 de agosto - 4 de septiembre

5 de septiembre - 11 de
septiembre

, 12 de septiembre - 18 de
septiembre

, 19 de septiembre - 25 de
septiembre

» 26 de septiembre - 2 de octubre
» 3 de octubre - 9 de octubre

3. Al momento de activar edicion, debe situarse en la semana en la que
desee agregar la actividad. Luego, de clic en Agregar actividad o un
recurso.
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4 Agregue una actividad o recurso

Seleccionamos la opcion tarea y damos clic en el boton agregar de la

parte inferior.

Agregue una actividad o recurso
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a E Juego - Imagen
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El modulo de Tareas permite a un
profesor evaluar el aprendizaje de los
alumnos mediante la creacion de una
tarea a realizar que luego revisara,
valorara, calificara y a la que podra dar
retroalimentacion.

Los alumnos pueden presentar cualquier
contenido digital, como documentos de
texto, hojas de calculo, imagenes, audio y
videos entre otros. Alternativamente, o
como complemento, |a tarea puede
requerir que los estudiantes escriban
texto directamente en un campo
utilizando el editor de texto. Una tarea
también puede ser utilizada para recordar
a los estudiantes tareas del "mundo real"
que necesitan realizar y que no requieren
la entrega de ningun tipo de contenido
digital. Por ejemplo, presentaciones
orales, practicas de laboratorio, etc.

Para tareas en grupo, el modulo tiene la
capacidad de aceptar tareas de uno de
los miembros del grupo y que esta quede
vinculada al resto.

Durante el proceso de revision los
profesores pueden dejar comentarios y
subir archivos, tales como trabajos
calificados, documentos con
observaciones escritas. Las tareas
pueden ser calificadas usando una escala
numérica o una escala personalizada; o
usando métodos de calificacion
complejos como rubricas. Las
calificaciones finales se actualizan
automaticamente en el médulo de

ralificarcinnes

Agregar m

Aparece un formulario que debemos diligenciar como nombre de la tares

y su descripcion.



» General

Nombre de la tarea*

Tarea 1
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En esta actividad debera...

Muestra la descripcidn en la pégina del curso

Nota.

Tenga en cuenta de que en la seccidén de descripcion puede digitar todo tipo de
contenido texto, imagenes y videos.

6. En la seccion Disponibilidad, puede establecer la activacion de la
actividad, esto se hace con el proposito de que el participante del curso
pueda enviar la tarea en un periodo de tiempo.

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde (9

22 ¥ agosto ¥/ 2017 ¥ |00 * 00O ™ @ugu HABILITAR

Fecha de entrega (@

29 v | agosto Y 2017 Y 00 Y| 00 Y pM# HABILITAR
Fecha limite O
22 v agosto T 2017 v | 10 Y 05 Y B4 HABILITAR
Mostrar siempre la descripcin & ]

Para habilitar las fechas de apertura y entrega, s6lo debe hacer clic en el cuadro
de Habilitar, luego damos clic en el icono de calendario, para seleccionar la fecha
en la cual quedara disponible y lo mismo para la fecha de entrega y fecha limite.



7. En la seccion Tipos de entrega usted podra limitar el numero de
palabras, y de archivos subidos, también podra colocar un maximo en el
tamarfio de la entrega.

* Tipos de entrega

Tipos de entrega

] TEXTOENLINEA (T) ¥ ARCHIVOS ENVIADOS ()

Limite de palabras (%

HABILITAR

Niimero maximo de archivos subidos (@

i v

Tamaiio méximo de la entrega (3

Curso limite de subida (SMB) ~

8. Tipos de retroalimentacion: esta seccion le permite seleccionar unas
herramientas para el evaluador; como editar el texto original en otro tono
de fuente ademas podra cargar y descargar una hoja de célculo con las
calificaciones de los estudiantes cuando califique las tareas.

» Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacién

¥/ COMENTARIOS DE RETROALIMENTACION @ HOJA DE CALIFICACIONES EXTERNA @ ARCHIVOS DE RETROALIMENTACION @

Comentario en Ilnea

No ¥

9. En la siguiente seccién podremos habilitar unas opciones de entrega.
Una de ellas, es para que los estudiantes deban pulsar un boton de
Entrega para declarar que su entrega es definitiva, y también permitir
reenvio de actividades y el nimero maximo de estas.



» Configuracién de entrega

Requiera aceptacidn del usuario pulsando sobre el botdn %)

No ¥

Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega (@)

No v

Permitir reapertura (O

Nunca v

Niimero mximo de intentos (@

llimitado ~

10.En la siguiente seccion podra permitir la entrega de la tarea en grupo o
no, y si es asi, es necesario que todos envien la actividad o basta con
gue un solo integrante del grupo la envié. Para su correcta realizacion,
es necesario que se haya establecido los grupos en el curso.

» Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos
No ~

Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega @)

No ¥

Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen (@

No ~

Agrupamiento para los grupos (D

Ninguno ¥

11.En la seccion Avisos le permite a los evaluadores del taller recibir
notificaciones de las entregas de la actividad.



~ Avisos

Enviar aviso de entregas a los que califican (@

No v

Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo (@

No v

Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes” (@)
Si v

12.En la seccion Calificacién, el evaluador seleccionara el tipo de
calificacién que va utilizar y margen de puntuacion, en caso de querer
calificar la actividad de forma avanzada, se escoge la opcion de Rubrica
y dependiendo de las categorias de la calificacion se escoge su método.

» Calificacién
Calificacidn @
Tipo | Puntuacion ¥

Escala Entrega v

Puntuacién maxima 100

Método de calificacién

Calificacion simple directa ¥

Categorfa de calificacién @

Sin categorizar ¥

Calificacidn para aprobar (2

Ocultar identidad (@

No v

Usar workflow de marcas ()

No v

Usar asignacidn de marcas @

No ¥




13.Los ajustes comunes del mdédulo son campos que de terminan la
visualizacion y el manejo de grupos.

~ Ajustes comunes del modulo

Visible

Mostrar

NimeroID (%)

Modo de grupo @

No hay grupos v

Agrupamiento ()

Ninguno ¥

Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento

14. Al finalizar damos clic en guarda cambios y mostrar
Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

15.De esta manera quedara creada la Tarea.



Tarea 1

En esta actividad debera...

SUMARIO DE CALIFICACIONES

Participantes 3

Enviados 0

Pendientes por calificar 0

Fecha de entrega martes, 29 de agosto de 2017, 00:00
Tiempo restante 6 dias 13 horas

Ver/Calificar todas las entregas

Recuerde que si tiene dudas o inquietudes escribanos en el foro del
Diplomado.



